Nadawanie pracownikom

dostepu do fakturowania
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Nadawanie pracownikom dostepu
do fakturowania

Aby dodac uzytkownikow, ktorzy bedg pracowali na systemie nalezy przejs¢ do zaktadki
Ustawienia/Zarzadzanie Uzytkownikami

USTAWIENIA FIRMOWE

E Firma ﬂ Dane kontaktowe

E Rachunki bankowe a Wiasciciel

== farzgdzanie uiytkownikami



Wybrac przycisk Dodaj Uzytkownika

LISTA UZYTKOWNIKOW » WROC DO USTAWIEN
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Uzupetni¢ dane i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz

DODAJ UZYTKOWNIKA
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Nazwa skrocona

e
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Po dodaniu uzytkownika konkretny pracownik otrzyma maila z linkiem do aktywacji.
Po zalogowaniu sie do systemu bedzie on miat dostep do zaktadek zgodnych z przypisanym mu
stanowiskiem.

Kazdy dodany pracownik bedzie widoczny na gtéwnej liscie w zaktadce Lista Uzytkownikow.

W przypadku, gdy dodany Uzytkownik ma by¢ odpowiedzialny za wprowadzanie faktur istotne
jest, aby parametr Rola byt odpowiednio wybrany.

Fakturzystka ma dostep jedynie do zaktadki Fakturowanie. Rola ta jest przeznaczona dla
pracownikéw odpowiedzialnych wytgcznie za wystawianie i zarzadzanie fakturami.

Fakturzystka+ posiada dostep do dwoch zaktadek:
* Fakturowanie
o START

Rola ta jest rozszerzong wersjg roli Fakturzystki, dajgc dodatkowy dostep do ogdlnego przegladu
systemu.



